
ATRIBUIÇÕES

 Zelar  pelo  ambiente  escolar,  preservando,  valorizando  e  integrando o 
ambiente físico  escolar;  executar  atividades de manutenção e limpeza,  tais 
como: varrer,  encerar,  lavar  salas, banheiros, corredores, pátios, quadras e 
outros  espaços  utilizados  pelos  estudantes,  profissionais  docentes  e  não 
docentes da educação, conforme a necessidade de cada espaço; lavar, passar 
e  realizar  pequenos  consertos  em roupas  e  materiais;  utilizar  aspirador  ou 
similares e aplicar produtos para limpeza e conservação do mobiliário escolar; 
abastecer  máquinas  e  equipamentos,  efetuando  limpeza  periódica  para 
garantir a segurança e funcionamento dos equipamentos existentes na escola; 
efetuar serviços de embalagem, arrumação, remoção de mobiliário, garantindo 
acomodação necessária aos turnos existentes na escola; disponibilizar lixeiras 
em todos os espaços da escola, preferencialmente, garantindo a coleta seletiva 
de lixo,  orientando os usuários –  alunos ou outras pessoas que estejam na 
escola para tal; coletar o lixo diariamente, dando ao mesmo o destino correto; 
executar serviços internos e externos,  conforme demanda apresentada pela 
escola;  racionalizar  o  uso  de  produtos  de  limpeza,  bem  como  zelar  pelos 
materiais como vassouras, baldes, panos, espanadores, etc.; comunicar com 
antecedência à direção da escola sobre a falta de material de limpeza, para 
que a compra seja providenciada; abrir, fechar portas e janelas nos horários 
estabelecidos para tal, garantindo o bom andamento do estabelecimento de 
ensino e o cumprimento do horário de aulas ou outras atividades da escola; 
guardar sob sua responsabilidade as chaves da instituição, quando for o caso, 
ou  deixar  as  chaves  nos  locais  previamente  estabelecidos;  zelar  pela 
segurança das pessoas e do patrimônio, realizando rondas nas dependências 
da  instituição,  atentando  para  eventuais  anormalidades,  bem  como 
identificando  avarias  nas  instalações  e  solicitando,  quando  necessário, 
atendimento  policial,  do  corpo  de  bombeiros,  atendimento  médico  de 
emergência  devendo,  obrigatoriamente,  comunicar  as  ocorrências  à  chefia 
imediata;  controlar  o  movimento  de  pessoas  nas  dependências  do 
estabelecimento  de  ensino,  cooperando  com  a  organização  das  atividades 
desenvolvidas na unidade escolar; encaminhar ou acompanhar o público aos 
diversos setores da escola, conforme necessidade; acompanhar os alunos em 
atividades extra classe quando solicitado; preencher relatórios relativos a sua 
rotina de trabalho; participar de cursos, capacitações, reuniões, seminários ou 
outros encontros correlatos às funções exercidas ou sempre que convocado; 
agir como educador na construção de hábitos de preservação e manutenção do 
ambiente físico ,  do meio-ambiente e do patrimônio escolar;  efetuar  outras 
tarefas  correlatas  às  ora  descritas;  preparar  a  alimentação escolar  sólida e 
líquida observando os princípios de higiene,  valorizando a cultura alimentar 
local, programando e diversificando a  merenda escolar; responsabilizar-se pelo 
acondicionamento e conservação dos insumos recebidos para a preparação da 
alimentação  escolar;  verificar  a  data  de  validade  dos  alimentos  estocados, 
utilizando-os em data própria, a fim de evitar o desperdício e a inutilização dos 
mesmos;  atuar   como  educador  junto  à  comunidade  escolar,  mediando  e 
dialogando sobre as questões de higiene, lixo e poluição, do uso da água como 



recurso natural esgotável, de forma a contribuir na construção de bons hábitos 
alimentares e ambientais; organizar espaços para distribuição da alimentação 
escolar e fazer a distribuição da mesma, incentivando os alunos a evitar o 
desperdício;  acompanhar  os  educandos  em  atividades  extracurriculares  e 
extraclasse  quando  solicitado;  realizar  chamamento  de  emergência  de 
médicos,  bombeiros,  policiais,  quando  necessário,  comunicando  o 
procedimento à chefia imediata; preencher relatórios relativos a sua rotina de 
trabalho;  comunicar  ao(à)  diretor(a)  ,  com  antecedência,  a  falta  de  algum 
componente  necessário  à  preparação  da  alimentação  escolar,  para  que  o 
mesmo seja adquirido; efetuar outras tarefas correlatas às ora descritas.


